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Znak sprawy: A-AZ-221-70/15 Warszawa, dnia 29 czerwca 2015r.

ZAPROSZENIE

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy Zaktad Higieny
w Warszawie
zaprasza do sktadania ofert na

Zorganizowanie warsztatow dla dziennikarzy w ramach Projektu Zapobieganie zakazeniom HCV

|. Przedmiotowy zakres zamoéwienia:
Pmedmiotem zamowienia jest zorganizowanie warsztatow dla dziennikarzy, podczas ktorych eksperci
opowiedza o HCV: czym jest HCV, jak sig chroni¢ przed zakazeniem, jakie sa zrodta zakazenia.

Cel warsztatow: W sytuacji niskiej $wiadomosci wsrod catego spoteczenstwa czym jest HCV i jak mozna
przeciwdziata¢ zakazeniom oraz jakie sj drogi szerzenia zakazen HCV, niezbedna jest edukacja
od podstaw. Jednym z bardzo istotnych sposobow edukacji spoteczenstwa sa media. Jednak,
aby to byto mozliwe, dziennikarze musza posiadac niezbedna wiedze, by pisac artykuty, czy prowadzic
audycje.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny w szczegoélnosci za:

1. Zorganizowanie warsztatow dla dziennikarzy, podczas ktorych eksperci opowiedza o HCV: czym
jest HCV, jak sie chroni¢ przed zakazeniem, jakie sa srodta zakazenia. Warsztat zakonczy sig
testem wiedzy i otrzymaniem certyfikatu.

2. Organizacje warsztatow dla dziennikarzy, w ramach ktorej Wykonawca zapewni:

1) Obstuge techniczng w tym: multimedia, catering, oprawe graficzna, prowadzenie warsztatow,
fotograficzna, wysytke zaproszen do mediow ogolnopolskich i lokalnych oraz potwierdzenia
telefoniczne obecnosci;

2) Opracowanie materiatow prasowych (w tym: 2 wywiady ze specjalistami, tekst poszerzony
i komunikat) nt. zapobiegania zakazeniom HCV, autoryzacja;

3) Zapewnienie materiatow edukacyjnych dla uczestnikbw - przygotowane na podstawie
dostarczonych przez NIZP-PZH materiatow merytorycznych.

4) Powielenie materiatow prasowych na CD i przygotowanie teczek dla uczestnikow;

5) Przygotowanie wydruku prezentacji dla wyktadowcow;

6) Opracowanie we wspotpracy z NIZP-PZH i wydruk testu kwalifikacyjnego dla uczestnikow;

7) Opracowanie i druk certyfikatow;

8) Wysytke materiatu prasowego mailem do redakcji w catej Polsce wedtug stale aktualizowanej
bazy kontaktow;

9) Wywiad radiowy: konspekt, realizacja nagrania (2 wywiady), zaplanowanie i wybor setek,
montaz, autoryzacja, powielenie, wybor redakcji, rozestanie do stacji radiowych, uzgodnienie
emisji;

10) Opracowanie harmonogramu i logistyki poszczegolnych dziatan, pozyskania i wspotpraca
z patronami merytorycznymi i medialnymi, przygotowanie dokumentacji ze spotkania
7z dziennikarzami, monitoring prasy, analiza publikacji;

11) Follow-up po warsztatach:

a) w nawiazaniu do przestanych materiatow podjecie rozméw z poszczegolnymi
redakcjami o mozliwosci zamieszczenia informacji na temat zapobiegania

zakazeniom HCV;

Narodowy Instytut Instytut - Uniwersytet Gléwny
Zdrowia Publicznego - Psychiatrii Medyczny Inspektorat
Panstwowy Zaktad Higieny | Neurologii w Lublinie Sanitarny

w Warszawie




~No

SWISS V
CONTRIBUTION ch'v

b) przeprowadzenie rozmow z wybranymi rozgtosniami radiowymi
w celu zainicjowania audycji na zywo z udziatem wybranych ekspertow;
c) przeprowadzenie rozmow z wybranymi stacjami telewizyjnymi

w celu zainicjowania spotkania na zywo z udziatem ekspertow.
Warsztaty powinny by¢ wspotorganizowane przez podmiot zajmujacy sie edukacja w zakresie
zdrowia i medycyny np. Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego czy Uniwersytety.
Wykonawca zapewni na warsztatach wyktadowcow - specjalistow w dziedzinie zwiazanej z HCV:
epidemiolodzy, zakaznicy, edukatorzy zajmujacy sie zapobieganiem szerzenia si¢ HCV
w populacji. Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym i przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu liste
wyktadowcow. Zamawiajacy ma prawo do zadania zmiany danego wyktadowcy. W takim przypadku
Wykonawca przedstawi liste wyktadowcow ponownie Zamawiajacemu do akceptacji.
Warsztat powinien trwa¢ min. 3 godziny i zakonczy¢ sie testem wiedzy oraz certyfikatem
dla uczestnikow.
Minimalna liczba uczestnikow - min. 35 osob.
Wykonanie raportu medialnego z publikacjami po 3 miesiacach od warsztatu. Zrealizowanie
minimum nastepujacej ilo$¢ wycinkow - 3 tv (min. 1 ogélnopolska), 8 radiowych (2 ogolnopolskiej),
15 prasowych oraz Internetowe.

Il. Termin realizacji:

Wykonanie ustugi w terminie: do 31.12.2015r.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz_opis sposobu dokonywania oceny spetniania_tych

warunkow
O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania - Zamawiajacy nie opisuje i nie wyznacza
szczegotowego warunku w tym zakresie;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia tj. Zamawiajacy uzna, 7e Wykonawca spetnia warunek,
jezeli wykaze wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 10 warsztatow
dla dziennikarzy z tematyki zdrowotnej.

Zamawiajacy nie okresla minimalnej wartosci wykonanych ustug.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym  oraz osot?ami zdolnymi
do wykonania zamowienia - Zamawiajacy nie opisuje i nie wyznacza szczegotowego warunku
w tym zakresie;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie opisuje i nie wyznacza szczegotowego

warunku w tym zakresie.
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IV. Wykaz wymaganych dokumentow, ktére musza by¢ dotaczone do oferty:

1.

Pe'mo_mo_cnictwo do rep(ezentowania wykonawcy przez osobe wystepujaca w jego imieniu
(pqdmsu;ch oferte), jezeli nie wynika ono z dokumentu w pkt. 2 (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie).

W zaleznosci od statusu wykonawcy - aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert);

Wypetniony formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

Wykaz wykonanych gtéwnych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem
ich szczegotowo opisanego przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane, wg Zatacznika nr 3 do Zaproszenia. Co najmnie] 10 warsztatow
dla dziennikarzy z tematyki zdrowotnej.

Zamawiajacy ma prawo zazada¢ od Wykonawcy przedstawienia dowodow, czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

Wymagane dokumenty powinny byc przedstawione w formie oryginatu (Zataczniki nr 1
oraz zatacznik nr 3 do zaproszenia) lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Zamawiajacy zadac bedzie od Wykonawcy przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

i

Oferta - pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatacznika nr 1 do Zaproszenia.
Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobge umocowang
do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione
do reprezentowania firmy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub poéwiadczone notarialnie.
(Art. 104 kodeksu cywilnego stanowi o niewaznosci jednostronnej czynnosci prawnej dokonanej
w cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byc parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami na ponumerowanych zapisanych stronach nalezy
umieéci¢ w trwale zamknietej kopercie oznakowanej nazwa i adresem Wykonawcy,
zaadresowanej na adres Zamawiajacego: Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy
Zaktad Higieny, ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa, bud. C, pokdj 204 oraz opatrzonej

napisem:

‘Postepowanie znak: A-AZ-221-70/15

- Zorganizowanie warsztatow dla dziennikarzy w ramach Projektu Zapobieganie zakazeniom
P e HCV g

:'Nie otwierac¢ ,p-rzedﬁ_: LS 2015r. do godz. 10:00.
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Wykonawca zobowiazany jest do podpisania kazdego z wymienionych dokumentow przez osobeg
upowazniong do jego reprezentowania.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Panstwowego
Zaktadu Higieny, 00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, Dziat Zaopatrzenia i Zamowien Publicznych
pokoj nr 204, pietro drugie, najpozniej do dnia 6 lipca 2015r. do godz. 10:00.

Informacje z otwarcia ofert zostang przestane na whiosek Wykonawcow.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane wszystkim Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

Vil. Wymagania dotyczace ceny:
1. Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane Zz realizacja zamowienia ti.
zorganizowania warsztatow zgodnie z wymaganiami rozdz. | Zaproszenia.

2. Cene za przedmiot zamowienia Wykonawca przedstawia w formularzu ofertowym” stanowiacym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

VIIl. Zasady wyboru oferty:
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najnizsza cene oraz spetnia warunki
udziatu okreslone w rozdz. llI'i IV Zaproszenia do sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktore nie spetnia wymagan okreslonych
w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania W przypadku gdy zostanie ztozona
tylko jedna oferta w postepowaniu.

IX. Tryb wprowadzania ewentualnych zmian w Zaproszeniu o
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tresé Zaproszenia.

2. Dokonang zmiang Zaproszenia Zamawiajacy przekaze niezwltocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano Zaproszenie oraz zamiesci na stronie internetowe)
http://bip.pzh.gov.pl/public/

3. Jezeli w wyniku zmiany treci Zaproszenia niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie
smian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego na wprowadzenie tych zmian, o czym poinformuje Wykonawcow, ktorym przekazano
Zaproszenia oraz zamieséci informacje na stronie internetowej http://bip.pzh.gov.pl/public/
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X. Tryb udzielania wyjasnien w sprawach dotyczacych Zaproszenia:

1. Przed wyznaczonym terminem sktadania ofert, Wykonawca moze ZWrocic
sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia - kierujac swoje zapytania
drogg elektroniczng lub faksem lub pisemnie.

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia
wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazat Zaproszenie, bez ujawniania zrodla zapytania, droga elektroniczna lub faksem
lub poczta oraz zamiesci na stronie internetowej http://bip.pzh.gov.pl/public/

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci Zaproszenia wptynie do Zamawiajacego po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpatrzenia.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 2.

N

Xl. Termin ptatnosci:

Termin ptatnosci faktury wynosi do 30 dni od daty otrzymania prawidtowej pod wzgledem formalno-
rachunkowym faktury VAT. Wykonawca wystawi fakture VAT po podpisaniu przez obie strony protokotu
odbioru ustugi.

Xll. Termin zwiazania oferta:
Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofert rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania oferty.

Xlll. Sposéb porozumiewania sie i osoba upowazniona do kontaktow:
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o udzielenie dodatkowych informacji droga
elektroniczna lub faksem. Osoba upowazniong do udzielenia informacji jest:

Joanna Rosiak
nr tel: (22) 54 21 258
adres email: jrosiak@pzh.gov.pl

W imieniu h/mgwiajacego

Dr hab. n. med. Rafat Gierczynski
p.o. Dyrektora Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego -
Panstwowego Zaktadu Higieny

Zataczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1
2. Wzor umowy - Zatacznik nr 2
3. Wykaz ustug- Zatacznik nr 3
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